
 

 

 
 

แนวปฏิบัติ Dos & Don’ts 
เพ่ือเป็นแนวทางในการประพฤติตนทาง
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เทศบาลต าบลนาเรือง 
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        องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นควรใช้อ านาจหรือบริหารงานตามกฎหมาย และระเบียบ
รวมถึงข้อบังคับต่างๆ ท่ีมีอยู่โดยเคร่งครัดและไม่เลือกปฏิบัติ รวมท้ังการจัดท าบริการสาธารณะต้องด าเนินการ
อย่างเท่าเทียมกัน  ยึดมั่นในสถาบันหลักของประเทศ อันได้แก่ ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ และการปกครอง
ระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข โดยยึดถือผลประโยชน์ ของ ประเทศชาติเป็นส าคัญ 
ประพฤติปฏิบัติตนอยู่ในกรอบศีลธรรมอันดีและเทิดทูนรักษาไว้ซึ่ง  สถาบัน พระมหากษัตริย์ ซื่อสัตย์สุจริต 
รับผิดชอบต่อหน้าท่ี ปฏิบัติหน้าท่ีอย่างตรงไปตรงมาตามกฎหมายและตามทานองคลองธรรม โปร่งใส และมี
จิตสานึกท่ีดี 
 

ตัวอย่างข้อแนะน าทีค่วรค านงึในการบริหารงานและปฏบิตัิหน้าที่ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ผู้บริหารและบุคลากรขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นปฏิบัติหน้าท่ีและบังคับใช้
กฎหมายในการบริหารงานบุคคล การ
จัดท าและและบริหารแผนพัฒนาท้องถิ่น
การตราข้อบัญญัติ / เทศบัญญัติ  การ
บริหารการเงินการคลัง การพัสดุ และการ
จัดบริการสาธารณะ ฯลฯ ให้เป็นไปตาม
กฎหมาย ระ เบียบ และ  ข้อบั ง คับ ท่ี
เกี่ยวข้องกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 

 

ผู้บริหารและบุคลากรขององค์กรปกครอง
ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
ด า เนินง านโดยไม่ค านึ งถึ ง กฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ เห็นแก่ประโยชน์ของ
ตนเองและพวกพ้องมีการแทรกแซงการ
ปฏิบัติหน้าท่ีของผู้ใต้บังคับบัญชา หรือใช้
ดุลพินิจนอกเหนือจากท่ีกฎหมายก าหนด
ในการบริหารงานและจัดบริการสาธารณะ 
เช่น อนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน
อาคาร โดยไม่เป็นไปตามกฎหมายควบคุม 
หรือมีการเรียกร้องผลประโยชน์ตอบแทน 
เพื่อไม่ต้องปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วนตามท่ี
กฎหมายก าหนด 

Do’s Don’ts        ควรปฏิบัติ         ไม่ควรปฏิบัติ 



 
แนวทางในการประพฤติตนทางจริยธรรม (แนวปฏิบัติ Dos & Don’ts) 

ของเทศบาลต าบลนาเรือง  อ าเภอนาเยีย  จังหวัดอุบลราชธานี 
 

      
 
 
 
 

 
 

จริยธรรม 7 ประการ ข้อควรท า (DO’S) ข้อไม่ควรท า(DON’TS) 
1. ยึดมั่นในสถาบันหลักของ
ประเทศ 

จงรักภักดีต่อประเทศชาติเช่ือมั่นใน
การปกครองตามระบอบ
ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์
เป็นประมุข 

ไม่แสดงออกด้วยกิริยาอาการหรือ
วาจาในลักษณะ ท่ีแสดงออกว่า
ต่อต้านการปกครองตามระบอบ
ประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์
เป็นประมุข 

2. ซื่อสัตย์สุจริต มีจิตส านึกท่ีดี
และรับผิดชอบต่อหน้าท่ี 

ปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความซื่อสัตย์สุจริต
มีจิตส านึกที่ดีเพื่อประโยชน์ของ
ประชาชนและประเทศชาติ 

ไม่แสดงถึงพฤติกรรมซึ่งมีนัยเป็น
การแสวงหาผลประโยชน์โดยมิชอบ
และปฏิบัติหน้าท่ีแก่ประชาชนท่ีมา
ขอรับบริการโดยเท่าเทียมกัน 

3. กล้าตัดสินใจและยืนยัดท าใน
ส่ิงท่ีถูกต้องชอบธรรม 

ยืนหยัดการปฏิบัติงานในหน้าท่ีตาม
หลักวิชาและจรรยาบรรณวิชาชีพ 
ด้วยความกล้าหาญ “คนดีต้องมีท่ี
อยู”่ 

ไม่ปล่อยปะละเลยหรือเพิกเฉยเมื่อ
พบการกระท าท่ีไม่ถูกต้อง และไม่
ปฏิบัติตามค าสั่ง หรืออิทธิพลใดๆที่
ไม่ถูกต้องชอบธรรม 

4. คิดถึงประโยชน์ส่วนรวม
มากกว่าประโยชน์ส่วนตัวและมี
จิตสาธารณะ 

ปฏิบัติหน้าท่ีโดยยึดผลประโยชน์
ส่วนรวมเหนือกว่าประโยชน์ส่วนตัว
และถ่ายทอดองค์ความรู้แก่ผู้ร่วม
ปฏิบัติงานเพื่อประโยชน์สูงสุดของ
องค์กร 

ไม่ละเลยหรือเพิกเฉยกับปัญหาท่ี
เกิดข้ึนในการปฏิบัติงานของกลุ่ม
หรือทีมและไม่แสดงความเห็นแก่ตัว
หรือเอาเปรียบผู้ร่วมปฏิบัติงาน
ด้วยกัน 

5. มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน ปฏิบัติงานด้วยความรับผิดชอบ
เพื่อให้งานสัมฤทธิ์ผล ร่วมกันท างาน
เป็นทีมโดยความสมานฉันท์เพื่อให้
บรรลุเป้าหมายเดียวกัน 

ไม่ยึดคิดอยู่กับกฎระเบียบท่ีล้าหลัง
ท่ีเป็นอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
รวมถึงปัจจัยอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ท่ีจะ
ส่งผลท าให้ภารกิจน้ันไม่ส าเร็จตาม
เป้าหมาย 

6. ปฏิบัติหน้าท่ีอย่างเป็นธรรม
และไม่เลือกปฏิบัติ 

ปฏิบัติหน้าท่ีท่ีได้รับมอบหมายโดย
ปราศจากอคติ มีความเสมอภาค 
เป็นธรรม 

ไม่เลือกปฏิบัติไม่ใช้ระบบอุปถัมภ์
ความรู้สึกหรือ ความสัมพันธ์ส่วนตัว
เอ้ือประโยชน์ให้แก่พวกพ้องของ
ตนเอง 

7. ด ารงตนเป็นแบบอย่างท่ีดีและ
รักษาภาพลักษณ์ของทางราชการ 

ด ารงตนเป็นเจ้าหน้าท่ีของรัฐท่ีดีโดย
น้อมน าหลักปรัชญาเศรษฐกิจ
พอเพียง และจรรยาวิชาชีพมาใช้ใน
การด ารงชีวิตและการปฏิบัติหน้าท่ี 

ไม่ฟุ่มเฟือยไม่แสดงกิริยาอาการดู
หมิ่น เหยียดหยาม ด้อยค่า หรือ 
ปฏิบัติไม่เหมาะสมต่อผู้อื่น หรือ
พฤติกรรมอันมีลักษณะเป็นการ
คุกคามทางเพศ 

 

จัดท าโดย  ส านักปลัด  เทศบาลต าบลนาเรือง 
อ าเภอนาเยยี  จังหวัดอุบลราชธานี  โทร.045-251206-7 

 

“ตามประมวลจรยิธรรม” 



 
 
 
 

Do’s    &   Don’ts 
 
 

 
 

ไม่รับของขวัญจากผู้มาติดต่อราชการ   เอาวัสดุครุภัณฑ์หลวงไปใช้ท่ีบ้าน 
 
ไม่ใช้รถหลวงในเรื่องส่วนตัว    เอารถยนต์หลวงมาใช้ธุระส่วนตัว 
 
ไม่ใช้โทรศัพท์หลวงโทรธุระส่วนตัว    เอาโทรศัพท์หลวงมาโทรติดต่อธุระส่วนตัว 
 
ไม่น าอุปกรณ์ไฟฟ้าส่วนตัวมาชาร์จท่ีท างาน   เอาอุปกรณ์ไฟฟ้าส่วนตัวมาชาร์จท่ีท างาน 
 
ไม่น าวัสดุครุภัณฑ์หลวงไปใช้ท่ีบ้าน    ใช้น้ าประปาหลวงมาล้างรถส่วนตัว 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พฤติกรรมทางจริยธรรมของ 
 



 
 
 

 

DO’S                         DON’TS  
 

การปฏิบัติหน้าท่ีและให้บริการแก่ประชาชน   การปฏิบัติหน้าท่ีและให้บริการแก่ประชาชน 
1. ยึดขั้นตอนและระยะเวลาตามท่ีกฎหมาย ระเบียบ  1. ไม่ปฏิบัติตามข้ันตอนและระยะเวลาตามท่ี 
   ค าส่ังของหน่วยงาน                                              กฎหมายระเบียบ ค าส่ังของหน่วยงาน 
2. ให้บริการอย่างเท่าเทียม เป็นไปตามล าดับก่อนหลัง 2. ให้บริการแก่พวกพ้องก่อน ไม่เป็นไป 
3. มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงานและรับผิดชอบต่อหน้าท่ี               ตามล าดับ ก่อนหลัง 
การรับทรัพย์สิน      3. ขาดความรับผิดชอบต่อหน้าท่ี 
1. ไม่รับส่ิงของก านัลใดๆ หรือผลประโยชน์อื่นใด  การรับทรัพย์สิน 
การใช้งบประมาณ     1. รับส่ิงของ ของก านัล เรียกรับผลประโยชน์ 
1. คุ้มค่า เป็นไปตามวัตถุประสงค์    การใช้จ่ายงบประมาณ 
2. ยึดระเบียบ กฎหมายเป็นหลัก    1. ใช้จ่ายงบประมาณและประโยชน์ส่วนตนและ
การใช้อ าอาจ      พวกพ้อง 
1. ใช้อ านาจอย่างเป็นธรรม    2. เอื้อประโยชน์ให้กับบุคคลอื่น พวกพ้อง 
การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ    การใช้อ านาจ 
1. ใช้อ านาจอย่างเป็นธรรม    1. ละเว้นการปฏิบัติหน้าท่ีตามกฎหมาย 
2. ปฏิบัติตามระเบียบการใช้ทรัพย์สินของราชการ  การใช้ทรัพย์ของทางราชการ 
3. ขออนุญาตอย่างถูกต้อง    1. น าทรัพย์สินของทางราชการน าไปใช้ส่วนตัว 
4. ใช้เพื่อประโยชน์ของราชการเท่านั้น   และบุคคลอื่น 
5. มีการก ากับดูแลตรวจสอบการใช้ทรัพย์สิน  2. น าทรัพย์สินของทางราชการไปใช้โดยไม่ได้รับ 
ของทางราชการอย่างสม่ าเสมอ    อนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

แนวทางปฏิบัติการประพฤติตนทางจริยธรรม 
เพ่ือลดความสับสนเกี่ยวกับพฤติกรรมสีเทา 
 



  

 

 

 

 

 

แนวทางปฏิบัติ 
 

Do’s & Don’ts 
Do’s 

ข้อควรปฏิบัติ 
ปฏิบัติราชการด้วยความถูกต้องชอบธรรม 
ตามกฎหมายและตามท านองคลองธรรม 

 

Do’s 

ข้อควรปฏิบัติ 
รับประโยชน์จากการปฏิบัติราชการเฉพาะท่ีทางราชการ 

จัดให้ตามกฎหมายและระเบียบ 
 

Don’ts                                                

ข้อควรหลีกเหลี่ยง 
 ไม่ปฏิบัติหน้าท่ีโดยหวังเพียงผลงานหรือ  

เพียงเพื่อให้งานส าเร็จโดยไม่ค านึงถึงผลกระทบ 
หรือความเสียหายท่ีอาจเกิดขึ้น 

 

Don’ts 

ข้อควรหลีกเหลี่ยง 
ไม่อาศัยช่องว่างทางกฎหมายเพื่อเอื้อต่อการกระท าผิด 

ระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

Analog    Digital  
      คิดแบบฐาน 10      คิดแบบฐาน 2 

ไม่สามารถแยกประโยชน์ส่วนตน    สามารถแยกประโยชน์ส่วนตน 
ออกจากประโยชน์ส่วนรวมได้    ออกจากประโยชน์ส่วนรวมได้  
 

 
 
 
 

 

ใช้น  าประปาหลวง 
ล้างรถส่วนตัว 

น ารถยนต์หลวง 
มาใช้ในธุระส่วนตัว 

ไม่ใช้น  าประปาหลวง 
ล้างรถส่วนตัว 

ไม่น ารถยนต์หลวง 
มาใช้ในธุระส่วนตัว 

น าอุปกรณ์ไฟฟ้า 
ส่วนตัว 

มาชาร์จท่ีท างาน 

ไม่น าอุปกรณ์ไฟฟ้า 
ส่วนตัว 

มาชาร์จท่ีท างาน 

น าวัสดุ 
ครุภัณฑ์หลวง 
ไปใช้ส่วนตัว 

ไม่น าวัสดุ 
ครุภัณฑ์หลวง 
ไปใช้ส่วนตัว 

รับของขวัญ 
จากผู้มาติดต่อ 

ราชการ 

ไม่รับของขวัญ 
จากผู้มาติดต่อ 

ราชการ 

ใช้โทรศัพท์หลวง 
เรื่องส่วนตัว 

ไม่ใช้โทรศัพท์หลวง 
เรื่องส่วนตัว 

แก้ทุจริตต้องคิดเป็น 


